Attachment: Press Conference Room Reservation Form
	预定提交日期
Date of Submission
	    年    月    日

/YY   /MM   /DD
	申请机构

Applicant Organization
	

	申请人
Contact Person
	
	手机
Mobile Phone
	

	电子邮件
E-mail
	

	注册类别
Category of Registration 
	
	注册代码
Registration Code
	

	发布会主题
Theme of the Press Conf. 
	

	发布会日期
Press Conf. Date
	


	□ 1号厅（200座）  
Press Conference Room A (200 Seats)
	□  2号厅（100座）

Press Conference Room B
 (100 Seats)
	□ 3号厅（600座）

Press Conference Room C 

(600 Seats)

	时间：□  10：00-11：00

□  14：00-15：00
	时间：□  09：30-10：30

□  13：30-14：30
	时间：□  10：00-11：00

□  14：00-15：00

	翻译服务

Interpretation Service
	□ 需要同传

□ SI needed
	□ 需要交传

□ CI needed

	技术支持
Technical Support
	□投影 Projector       □其他 Others

	出席人员名单（请写清全名）
Attendee List (in Full Name)

	姓
Surname
	名

First Name
	职务

Title
	是否办理新闻

中心通行证

Entrance Card to the Media Center Needed (Yes/No)
	是否需要席卡
Nameplate Needed

(Yes/No)

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No


*更多出席人名单背面继续                                   签名：

*Please turn over                                            Signature:

	姓
Surname
	名

First Name
	职务

Title
	是否办理新闻

中心通行证

Entrance Card to the Media Center Needed (Yes/No)
	是否需要席卡
Nameplate Needed

(Yes/No)

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No

	
	
	
	□Yes  □No
	□Yes  □No


经办人：                                    经办日期：

Handled By:                                   Date: 

审核人：                                    审核日期：

Reviewed By:                                  Date: 

